
 إدارة انقبىل وانتسجيم

 ِجبششح ثىً ِب ٠زؼٍك حرؼزجش إداسح اٌمجٛي ٚاٌزسد١ً ٟ٘ اٌّسئٌٛخ ِسؤٌٟٚ
ثأٚضبع اٌغٍجخ ثبٌى١ٍخ ِٓ ح١ث إخشاءاد اٌمجٛي ٚاٌزسد١ً ٚحفظ خ١ّغ 
ٍِفبد اٌغٍجخ ػٍٝ غشاس ػّبداد اٌمجٛي ٚاٌزسد١ً ثبٌدبِؼبد اٌسؼٛد٠خ 

وّب رؼٕٝ ثحفظ اٌسدلاد الأوبد١ّ٠خ ثح١ث ٠سًٙ اٌشخٛع إ١ٌٙب ػٕذ 
اٌحبخخ ٚرمَٛ ثأداء أػّبٌٙب ثغشق ٚأسب١ٌت ػ١ٍّخ حذ٠ثخ رؼزّذ ػٍٝ 

. اٌزغ٠ٛش ٚاٌّزبثؼخ اٌّسزّشح ٌد١ّغ أػّبي اٌمجٛي ٚاٌزسد١ً
 

 انقىاعذ انعايت نهقبىل في كهيت انًهك فهذ الأيُيت

: شروط انقبىل 

  أْ ٠ىْٛ اٌّزمذَ سؼٛدٞ الأصً ٚإٌّشأ ٠ٚسزثٕٝ ِٓ رٌه ِٓ ٔشأ
 .ِغ ٚاٌذٖ أثٕبء خذِزٗ خبسج اٌٍّّىخ

  أْ ٠ىْٛ اٌّزمذَ لذ أوًّ اٌثب١ٔخ ٚاٌؼششْٚ ِٓ ػّشٖ ٚأْ لا
 .٠زدبٚص اٌثلاث١ٓ ِٓ اٌؼّش ٚلذ رمذ٠ُ اٌغٍت

  أْ ٠ىْٛ اٌّزمذَ لائمب عج١ب ٚس١ٍّب ِٓ الأِشاض اٌّؼذ٠خ ٚاٌؼب٘بد
 .اٌدس١ّخ ٚاٌؼم١ٍخ

  أْ ٠ىْٛ حبئضا ػٍٝ اٌّؤ٘لاد إٌظب١ِخ اٌّغٍٛثخ ٌٍزخصصبد
ِٓ خبِؼخ سؼٛد٠خ  (خ١ذ)اٌدبِؼ١خ اٌّؼٍٓ ػٕٙب ٚثزمذ٠ش لا ٠مً ػٓ 

 .أٚ ِؼبدٌخ ِمجٌٛخ ٌذٜ ٚصاسح اٌزؼ١ٍُ اٌؼبٌٟ 

  أْ ٠ىْٛ حسٓ اٌس١شح ٚاٌسٍٛن غ١ش ِحىَٛ ػ١ٍٗ فٟ خش٠ّخ ِخٍخ
 .ثبٌششف ٚالأِبٔخ

  ٓس167ُأْ لا ٠مً عٛي اٌّزمذَ ػ . 

  أْ ٠دزبص الاِزحبٔبد اٌزم١ّ٠ٛخ ٚاٌّمبثٍخ اٌشخص١خ . 

 أْ ٠ىْٛ اٌّزمذَ غ١ش ِزضٚج ِٓ اِشأح أخٕج١خ. 

  َأْ لا ٠ىْٛ اٌّزمذَ لذ رؼ١ٓ ػٍٝ ٚظ١فخ حى١ِٛخ خبضؼخ ٌٕظب
 .اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ أٚ ٚظ١فخ ػسىش٠خ

  ْٛأْ ٠ىْٛ حبصلا ػٍٝ اٌشٙبدح اٌدبِؼ١خ ثبٔزظبَ وٍٟ ٚأْ لا ٠ى
 .لذ ِضٝ ػٍٝ رخشخٗ أوثش ِٓ ػبَ ٚاحذ 

  أٞ ششٚط أخشٜ رضؼٙب اٌى١ٍخ. 

 
 



: انتخصصاث انًطهىبت 
٠زُ الإػلاْ س٠ٕٛب ػٓ اٌزخصصبد اٌدبِؼ١خ اٌّغٍٛثخ فٟ اٌصحف 

ِٛضحب ف١ٙب اٌزخصص اٌؼبَ ٚاٌزخصص اٌذل١ك حست حبخخ اٌمغبػبد 
. ٚالأخٙضح الأ١ِٕخ اٌزبثؼخ ٌٛصاسح اٌذاخ١ٍخ

:  إجراءاث انقبىل 
٠زُ الإػذاد ٚاٌزد١ٙض ِٕز ثذا٠خ اٌفصً اٌذساسٟ اٌثبٟٔ ٠ٚجذأ اٌزد١ٙض 

. ٚالاسزؼذاد لأػّبي اٌمجٛي ٚخ١ّغ اٌزد١ٙضاد الأسبس١خ
 

: الإعلاٌ الأوني واختبار انقياس وانتقىيى
٠زُ الإػلاْ فٟ ٚسبئً الإػلاَ اٌّخزٍفخ ٚفٟ ِٛلغ اٌى١ٍخ ػٍٝ شجىخ 
الإٔزشٔذ ػٕذ اٌجذء فٟ رٛص٠غ اسزّبساد عٍت الاٌزحبق الأٌٟٚ ٚػٓ 
اٌششٚط اٌٛاخت رٛفش٘ب فٟ اٌّزمذَ ٚػٓ ِٛاػ١ذ اخزجبساد اٌم١بط 

. ٌٍمذساد اٌؼبِخ ٚاٌمجٛي ٚاٌّشاخؼخ ٚاٌٛثبئك اٌّغٍٛثخ 
 

: استقبال انطهبت انًتقذييٍ 
٠زُ اسزمجبي اٌغٍجخ ٚفك خذٚي صِٕٟ ِؼ١ٓ ٠ٚزُ لفً ثبة اٌمجٛي ح١ٓ 

. ٠زدبٚص اٌؼذد خّسخ أضؼبف اٌّغٍٛة 
 

: انكشف انطبي الأوني 
ح١ث  ( 4 عجٟ – 3 عجٟ – 2عجٟ  )اٌغٛي ٚاٌضْ ٠ٚسجك اٌىشٛفبد 

٠زُ إخشاء خ١ّغ اٌفحٛصبد اٌغج١خ اٌزٟ رحذد ِذٜ صلاح١خ اٌغبٌت 
. ٌٍخذِخ اٌؼسىش٠خ

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



: إدخال انبياَاث وتذقيقها 
ح١ث رذخً خ١ّغ ث١بٔبد اٌغبٌت فٟ اٌحبست ثحضٛسٖ شخص١ب ثُ ٠زُ 

. رذل١مٙب
 

: انقبىل انًبذئي 
٠زُ اٌؼًّ ػٍٝ إػذاد لٛائُ اٌّمج١ٌٛٓ ٚرٌه ٚفمب ٌٍمٛاػذ اٌؼبِخ إٌّظّخ 
ٌٍمجٛي فٟ اٌى١ٍخ ٚإػلأٙب ثبٌغشق إٌّبسجخ ػٍٝ ثٛاثخ اٌى١ٍخ اٌشس١ّخ 

. ٚػجش ٚسبئً الإػلاَ اٌّمشٚءٖ ٚػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ
 

 :انكشف انطبي وانًقابهت انشخصيت 
ح١ث رسزىًّ اٌفحٛصبد اٌغج١خ ٌٍغبٌت ٚوزٌه ٠زُ إخشاء اٌّمبثٍخ 

. اٌشخص١خ ٌٗ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 :اختبار انهياقت انبذَيت 

  ٜ٠زُ فحص ا١ٌٍبلخ اٌجذ١ٔخ ٌٍغبٌت اٌّزمذَ ٌٍمجٛي ٌٍزأوذ ِٓ ِذ
. صلاح١زٗ اٌدسذ٠خ ٌٍزّبس٠ٓ ٚاٌزذس٠جبد اٌؼسىش٠خ 

  لا ٠زُ دخٛي الاخزجبس إلا ثؼذ اٌزأوذ ِٓ ا١ٌٍبلخ اٌغج١خ ٌٍغبٌت. 

 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

: الاختباراث انتخصصيت 

  ًِإحذٜ إخشاءاد اٌمجٛي اٌؼبِخ ٚاٌزٝ ٠ؼزّذ ػ١ٍٙب وأحذ اٌؼٛا
 اٌٙبِخ ٌٍفشص إٌٙبئٟ

 ٖخلاي اخزجبس ٠زُ  اٌّفبضٍخ ث١ٓ اٌغلاة ٌىً رخصص ػٍٝ حذ ِٓ 

 
انقبىل انُهائي واستلاو أصىل انىثائق 

  ِٓ ٠زُ اسزلاَ أصٛي ٚثبئك اٌّمج١ٌٛٓ ٔٙبئ١ب ٚرذل١مٙب ٚاٌزأوذ
 .ِغبثمزٙب ٌٍصٛس اٌزٟ رُ اٌمجٛي ػٍٝ أسبسٙب

  ثُ ٠زُ إػذاد ثغبلبد شخص١خ أ١ٌٚخ رسٍُ ٌٍغبٌت ػٕذ دخٛي اٌى١ٍخ
 .  ثبٔزٙبء فزشح الاسزؼذاد ٌصذٚس لشاس اٌزثج١ذاٚرٕزٟٙ صلاح١زٗ

 
فترة الاستجذاد 

  ٠زُ دخٛي اٌغلاة ٌّشحٍخ الاسزدذاد ح١ث ٠زٍمْٛ ف١ٙب رذس٠جبد 
ػسىش٠خ ِىثفخ ٠ٚسّح ٌُٙ ثئخبصٖ وً اسجٛػ١ٓ خلاي فزشح 

 .الاسزدذاد

  ثؼذ رٌه ٠ٕضُ اٌّسزدذْٚ إٌٝ صِلائُٙ اٌغٍجخ ٠ٚزُ ِٕحُٙ إخبصح
أسجٛػ١خ ٚفٟ ٘زٖ اٌفزشح ٠زُ اٌشفغ ثأسّبء اٌز٠ٓ أٙٛا فزشح 

الاسزدذاد ٌشؤْٚ اٌضجبط ثٛصاسح اٌذاخ١ٍخ ٌزٛص٠ؼُٙ ػٍٝ اٌمغبػبد 
 .الأ١ِٕخ 

 
 

 



: يذة انذراست 

  ِذح اٌذساسخ ٌد١ّغ اٌزخصصبد اٌؼ١ٍّخ ٚإٌظش٠خ ػبَ دساسٟ ٠ّٕح
 .ثؼذ٘ب اٌخش٠دْٛ دثٍَٛ اٌذٚسح اٌزأ١ٍ١٘خ ٌٍضجبط اٌدبِؼ١١ٓ

  ٟ٠ضبف ثشٔبِح رخصصٟ ٌؼبَ دساسٟ آخش ٌحٍّخ اٌجىبٌٛس٠ٛط ف
اٌزخصصبد إٌظش٠خ فمظ وبٌؼٍَٛ اٌششػ١خ ٚالإداس٠خ ِٚب فٟ 

 .حىّٙب ٠ّٕح ثؼذٖ اٌخش٠دْٛ دثٍَٛ ػٍَٛ أ١ِٕخ 

: تعهيًاث عايت 

  ٠دت رشخّخ اٌشٙبداد اٌصبدسح ِٓ خبسج اٌٍّّىخ إٌٝ اٌٍغخ
 اٌؼشث١خ ِٓ ِىزت ِؼزّذ

  ٠سزجؼذ أٜ عبٌت ٠زُ لجٌٛٗ لجٛلا ٔٙبئ١ب فٟ أٜ و١ٍخ ػسىش٠خ. 

  ٠دت أْ رىْٛ خ١ّغ اٌّسزٕذاد ِصذلخ ٚصٛس٘ب ٚاضحخ ِٚٛلغ
 .ػ١ٍٙب اٌغبٌت ثأٔٙب عجك الأصً


